台州科技职业学院
                              国有资产管理处〔2020〕3号
关于开展2020年度国有资产使用情况检查的通    知

各二级学院（部）：
为充分发挥我校国有资产使用效益，促进资产规范管理，减少闲置浪费，不断优化资源配置，提高资产绩效，根据我校国有资产管理有关规定，决定进行2020年度国有资产使用情况检查。现就有关事项通知如下：
一、检查范围
各二级学院（部）的仪器设备、软件。
二、检查内容
1．仪器设备、软件基本信息（是否账实相符、设备标签、存放地点、制度上墙等）。
[bookmark: _GoBack]2．仪器设备、软件使用状态（是否处于在用、待修、待报废、闲置、遗失，是否定期巡检、保养、维护、报损、维修机制等）。
3．仪器设备、软件日常管理（有否安全隐患排查、摆放场地是否合理、实验耗材和环境卫生管理是否到位、实验室设备运行记录是否完整等）。
4．大型贵重仪器设备管理（使用及维修记录填写是否完整，有否落实专人管理，设备使用绩效等）。
三、检查方式及时间
1．单位自查：12月21日至12月31日。各单位成立自查小组，组长由各单位分管仪器设备的领导担任。自查小组负责对自查范围涉及的所有仪器设备逐台检查，若仪器设备的存放地点、管理人等信息与实际情况不符，应由管理单位资产管理员及时在“资产管理平台”中变更。自查小组查看使用记录本及相关支撑材料，撰写自查情况说明（盖章），并于12月31日前上交国有资产管理处。
2．学校检查：2021年1月5日至6日，由国有资产管理处牵头，组织教务处、产学合作与科研处、计划财务处、监察审计室等相关部门人员及有关专家，对各单位的仪器设备使用情况进行检查，形成检查报告。
四、有关说明
1．各二级学院（部）要高度重视本次国有资产使用情况检查，安排专人负责，认真开展工作。通过自查，各二级学院（部）要进一步明确管理职责，切实提高管理水平。
2．本次国有资产使用情况检查结果将作为各单位资产管理目标考核的重要参考。
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